
学校云操作流程
（教师）





进入 课程管理后台 ，找到对应课
程，发布内容

鼠标移到头像处，
找到工具栏，进入
“课程管理后台”1
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下一步： 复制源课程内容（注意！）
 “点击复制课程”，课程介绍页发布以后,将不能再进行拷贝行为,需要在课程介绍页发布前
完成拷贝。
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目前是试用练习阶段，这一步已经由
管理员完成了，老师只需对课程内容
进行编辑、发布即可



按步骤设置发布内容
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5 发布课程第一步：设置课程团队
                  （可添加多位教师以及助教， 注：添加讲师必须是老师，助教可以是学生）

被设置成学期团队的老师账号登陆后
都可进入到学期的发布后台，可以对
学期进行编辑和查看，权限等同于学
期负责人权限。

助教账号拥有“课程管理后台”权限，可以编辑除
“课程团队”信息外所在学期的全部信息，在讨论
区中有特定的助教身份标识。

设置好后，点
击“引导”回到
课程发布主页6



课程介绍页的内容是第一步复制时引用过来的，需检查一遍，有些文字表
述如不符合，则需要修改。尤其是“成绩要求”这一栏，可先不填，到设置好
评分标准后再来修改成绩要求。
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教师可根据
需要设置课
程密码，针
对小范围学
生授课



公告可向订阅该课程的学习者发布课程动态、课程计划、课程配套
资料、课程活动通知、课程补充信息等，
并支持以邮件形式同步通知。

点击编辑按钮，查看内容，有不符合的请修改调整。
最后点击“发布” 即可

如勾选“邮件通知”，学生
选课后系统会自动把这个
公告发到他的邮箱



总分占比：100%

总分设置对课程考评的整体规划，可以选择各部分
成绩占比，所有占比之和需为 100%。
注意：优秀与合格的成绩仅限课程负责人设置。



发布评分标准需注意：



发布教学内容

设置发布时间，可提前设置好，
到时间系统会自动发布

  教师可根据自己的课程需
要，更改、增、减原课程的
课件内容，或添加自己的课
件、内容等

一旦到了设置的时间，系统发布了这个
单元，则不能再更改发布时间，避免打
乱成绩设置



Ø 课件发布时间可以按课程进度依次开放，也可一开课全部开放。

Ø 课件后台显示的章节顺序和课时顺序（教师编辑的），是搭建课件的上传顺序，一旦
输入名称并保存，则无法调序。课件前台显示的顺序（学生看见的），是发布时间先
后的排序，调整发布时间，就可以调整前台显示的顺序。

Ø 各章节的发布时间不要设置为同一时间，请至少间隔半小时发布，否则前端显示顺序
可能会出错。

Ø 建议在开课前，设置好所有课件的发布时间，并点击发布。到时间点后，课件会自动
推送到前台，避免漏发课件。

Ø 删除或修改课件后，一定要点“发布”，将此动态发布到前台，否则，修改和删除都
只是后台的操作，前台未改变。



Ø 作业、测验或考试请务必点击进入“编辑测验/作业内容”，设置截止时间之后再发布；

Ø 测验、作业和考试的开始和结束时间均须设置为未来某一时间。

Ø 请把各类截止时间设置为某日23:30，而非某日0:00。

Ø 前三周的测验和作业的提交截止时间建议延后两周以上，避免后进入课程的学生错过。

Ø 作业的互评截止时间须晚于提交截止时间一周以上。为保证互评数量和质量、避免互评遗
漏（遗漏的互评作业，需老师评分），建议拉长互评截止时间，并发公告提醒、激励学生
完成互评。

Ø 测验作业和考试的成绩公布时间不得晚于结课时间，否则不能确认最终成绩。

Ø 考试不限时是指：首期进入考试，并对一次性作答不限时。

Ø 请将各类截止时间尽量设置成工作日，避免出现问题找不到技术及时处理。

     注意：测验、作业和考试一经发布，请不要轻易修改！进行中和已截止的测验、作业和考
试不能修改！否则会造成总分计算混乱。



讨论区板块可按默认设置
好的，直接发布



老师平时可在工具栏中查看学生
的学习数据





慕课堂是什么？
       慕课堂是一个信息化教学工具，由微信小程序端与电脑端教学后台构成。通过与中国大学
MOOC 学校云平台的结合，帮助老师管理线上课程与线下课堂教学，有效进行课堂互动，并
打通学生课前课后学习完整数据，帮助老师因材施教，从而整体提升教学效率。



慕课堂可以帮你解决哪些问题？
      
            1、管理线上线下的整体教学
                 与MOOC/SPOC/OOC课程结合的后台设计，帮你用一个后台管理所有课前、            
                 课堂、课后的教学问题。

线上课程学习数据，线下课程学习数据，帮你汇总每一次课堂、每一个学生、
每一个教学内容，进行针对性教学。



1）签到：提供课堂的普通签到与GPS签到

2）点名：随机点名，并对点到的学生进行评价

3）练习：随堂练习，答题后可查看各选项人数比例

4）问卷：问卷调研，支持匿名填写

5）公告：可发布教学目标、作业、预习等信息

 

3、极低的使用门槛与免安装0成本

· 熟悉的老后台，焕发新生机

· 便捷的使用流程，1分钟上手

· 微信小程序承载，0成本互动

慕课堂应用场景：



慕课堂操作指南和慕课堂使用常见问题请看附件（群文件）

有问题请在群里咨询，或拨打电话：0771-5503975


