
导入学生名单&常见问题 

A. 导入学生名单的方法 

在‘高校管理员→高校管理后台→学校云-学生管理’的分页，导入学生名单。 

 

a) 方法一：批量导入学生名单 

点击导入学生名单，下载名单模板。 



【注意】请按照名单模板来填写完成后上传。模板中必填姓名、学号及身份证后 6

位；只支持 xls 格式的文件导入。填写完成后，请点击上传学生名单完成学生名单的导

入。 

b) 方法二： 逐个导入学生名单 

点击“新增学生”，填写姓名、学号及身份证后 6 位。 

学生名单的导入成功后，学生可以在中国大学 MOOC 学校云页面，网址：

http://www.icourse163.org/spoc/schoolcloud/index.htm 完成学生认证，成为

本校学生，学习专有课程。 

 

B. 常见问题： 

1、 问:身份证末尾有 X，该如何填写? 

答：末尾后 6 位，出现 X，可正常填写。如 12345x 

http://www.icourse163.org/spoc/schoolcloud/index.htm


2、问：为什么导入学生名单，提示下载失败数据表？ 

答： 说明有数据没有成功导入，您可以点击“下载失败数据表”查看失败原因。 

失败数据表（示例） 

 

3、问：导入学生名单时，提示存在相同学号的学生，是否覆盖？ 

答：因为逐个导入名单时，输入的数据与已有学号重合，选择覆盖，则新名单中的信息将会

替代之前的信息。 



4、问：导入学生名单时，为什么提示全部信息导入失败？ 

答：这是因为导入的数据和之前的数据全部重复了，所以导入失败。建议检查导入文档，重

新上传。 

5、问：导入学生名单时，为什么会提示更新了原有信息？ 

答：因为导入的学号和已有的重复了，因此系统自动根据新上传的表格，更新了原有数据。 


